Zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia Prezesa Sadu Rejonowego w Lancucie nr 17/17 z dnia 24.05.201 7.

REGULAMIN STANOWISKA CZYTELNI AKT
SADU REJONOWEGO W EANCUCIE

1. Stanowisko Czytelni akt, zwane dalej Czytelnia akt, stanowigce integralng czesé
Punktu Informacyjnego Sadu Rejonowego w Lancucie, jest miejscem przegladania akt
przez uprawnione osoby.

2. Stanowisko Czytelni akt jest monitorowane. Nagrania z monitoringu sa
przechowywane w pamigci wewnetrznej rejestratora  do momentu zapelnienia
pojemnosci dysku.

3. Stanowisko Czytelni akt miesci si¢ w pomieszezeniu nr 011 na parterze budynku sgdu.
Czytelnia obstuguje strony od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00 do 14:30.
Ostatnia osoba korzystajaca z Czytelni przyjmowana jest do godz. 14:00.

4. W Czytelni akt udost¢pniane sg akta spraw wszystkich Wydzialow Sadu Rejonowego
w Lancucie, za wyjatkiem Wydziatu Ksigg Wieczystych.

5. Akta do Czytelni akt moga by¢ zamawiane przez osoby zainteresowane osobiscie, jak
rowniez telefonicznie pod numerem telefonu 17224 23 31 lub poprzez przestanie

wniosku drogg elektroniczng na adres punkt.informacyinv@lancut.sr. gov.pl.

6. Interesanci przyjmowani sa w kolejnosci zglaszania si¢ do Czytelni akt.

7. Skladajac zaméwienie wnioskodawca wypetnia ,,wniosek o wglgd do akt sprawy”
(Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu), z uwzglednieniem
mozliwosci ewentualnej modyfikacji jego tresci wynikajacej z brzmienia § 110 ust 1
1 ust 2 Regulaminu urzgdowania sadow ( w tym wypadku fakt przestania akt nalezy
odnotowa¢ w ,uwagach”  karty ewidencyjnej wglgdu do akt sprawy” jak
1 W ,kontrolce udostgpnianych akt™), a w przypadku sprawy wielotomowej nalezy
rowniez podac¢ numer tomu.

7a. wypelniony wniosek, o ktérym mowa w pkt 7 wszywany jest do akt sprawy

i rejestrowany w ,.kontrolce udostepnianych akt” (wzor kontrolki stanowi zalgeznik nr 2

do niniejszego regulaminu).
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7b. osoba, ktorej umozliwiono wglad do akt ma obowigzek zlozyé czytelny podpis

na.karcie ewidencyjnej wglgdu do akt sprawy” (wzér Karty stanowi zalgeznik nr 3

do niniejszego regulaminu). Kart¢ wszywa si¢ na poczatku pierwszego tomu akt. Karta ta

nie jest numerowana.

8.

10.

11.

12.

15,

14,

15,

Po otrzymaniu zaméwienia pracownik Czytelni akt dokonuje weryfikacji uprawnien
iustala z Kierownikiem wlasciwego sckretariatu, czy zamawiane akta moga by¢
udostepnione i w jakim terminie — o czym informuje niezwlocznie interesanta
a naste¢pnie przekazuje do Wydziaha ,,wniosek o wglgd do akt sprawy” (wzér wniosku
zalgeznik nr 1 do regulaminu).

W przypadku zlozenia zaméwienia w Czytelni akt, wniosek o ktérym mowa w pkt 7
wypetnia i podpisuje interesant, a w innych przypadkach wniosek jest wypelniany
przez pracownika Czytelni akt, a interesant sklada na nim podpis przed
udostepnieniem akt.

Akta spraw znajdujacych sie w Wydziale lub archiwum udostepniane s3 w miare
mozliwosei niezwlocznie. Akta spraw, ktorych udostepnienie w danej chwili nie jest
mozliwe, udostepniane sa w terminie ustalonym przez osobg obshugujaca Czytelnie
akt z wlasciwym Wydzialem.

Osoby zainteresowane przegladaniem akt w Czytelni maja prawo do zaméwienia
wigcej niz jednych akt, jesli istnieje taka potrzeba. W tym samym czasie moga jednak
zapoznawac si¢ tylko z jednymi aktami z danego Wydziatu. udostepnienie kolejnych
akt moze nastapi¢ dopiero po zwrocie akt dotychczas przegladanych.

W Czytelni mozna korzystaé z wilasnego sprzgtu np. komputeréw przenosnych,
aparatow cyfrowych, tylko za zgoda Przewodniczacego wlasciwego Wydziatu i pod
nadzorem osoby obslugujacej Czytelnie akt.

Czytelnia akt przyjmuje wnioski o sporzadzanie kserokopii dokumentéw z akt
sgdowych wylacznie w sprawach aktualnie przegladanych. Wnioski te przekazuje sie
wlasciwemu Wydzialowi.

Wykonanie fotokopii dokumentow znajdujacych si¢ w aktach mozliwe jest bez
dodatkowej optaty, pod nadzorem pracownika obstugujacego Czytelnie, po wyrazeniu
zgody przez Przewodniczgcego Wydziahu.

Zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek czynnosci w stosunku do akt poza ich
przegladaniem, a w szczegélnosci ich niszezenie, uszkadzanie, czynienie w nich

adnotacji (podkreslen, zakreslen, notatek) oraz wynoszenie akt poza Czytelnie.
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16. Wszelkie zauwazone uszkodzenia akt powinny by¢ zgloszone osobie obstugujacei
Czytelnig akt.
17. Przed skorzystaniem z Czytelni akt osoby korzystajace maja obowiazek:
a) Pozostawi¢ okrycie wierzchnie we wskazanym przez pracownika Czytelni
miejscu,
b) Okaza¢ osobic obstugujacej stanowisko Czytelni akt dowdd osobisty lub inny
dokument ze zdjeciem umozliwiajacy stwierdzenie tozsamosci i zlozy¢ czytelny
podpis w rejestrze akt udost¢pnianych do wgladu, wpis ten jest jednoczesnie

zobowigzaniem do przestrzegania Regulaminu stanowiska Czytelni akt.

;
Prezes Sgdu Rejonowego

Renkﬁf’&lﬁ] ucha
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Stanowiska Czytelni Akt

Sadu Rejonowego w Lancucie

Lancut dnia,

............................................................

............................................................

Uzgodniono termin czytania akt

Sad Rejonowy
nadzien ...............ocooeeiiiieeiiii.. W Laflcucie

(Wydzial) ...................ccccooeui ..

WNIOSEK O WGLAD
DO AKT SPRAWY

Zwracam si¢ z prosbhg o  umozliwienie - mi
sprawy prowadzone;] w Sadzie Rejonowym

OSYEN. +evvrereneianannrnen,

Uzasadnienie

wgladu

"%

do akt

Lancucie,

................................................................................................

................................................................................................

Potwierdzam fakt zapoznania si¢ z Regulaminem Stanowiska Czytelni Akt, stanowigcym

zatgeznik nr 2 do zarzqdzenia Nr A-015-17/17 Prezesa Sgdu Rejonowego w Larncucie z dnia

24 maja 2017 r.

( podpis wnioskodawcy)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

Osoba nadzorujaca przegladanie akt

...................................

(podpis prezesa/przewodniczacego)

...........................

(czytelny podpis)
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Czytelni Akt Sqdu Rejonowego w Laricucie

KARTA EWIDENCJI WGLADU DO AKT SPRAWY

Sygn. akt ................

Data
udostepnienia
akt

Dane osoby,
ktorej
udostepniono

akta
(imig i nazwiske)

Data
Zwrotu
akt

Godzina
udost.
akt

Godzina
ZwWroltu
akt

Wykona}_w Podpis osoby,
Jotokopig ktorej Uwagi

(ng}’f;mn ; udostgpniono akta

10.

11.

12.

13.

14.




